附件1：
中国海洋大学第十四届“鹏程”招聘会参会回执

	单位名称
	青岛德隆工艺品有限公司
	单位地址
	青岛市崂山区苗岭路裕龙大厦1-2-2301

	单位性质
	民营企业
	单位行业
	外贸出口企业

	单位简介及招聘简章（文字或图文形式都可）

青岛德隆工艺品有限公司从2003年成立以来，一直从事外贸出口业务，主要经营圣诞节用品。我们有自己独资建立的工厂，并自主开发新产品。公司的产品远销欧美、日本等地区。公司的企业文化浓厚，崇尚以人为本的经营理念，给每个小伙伴搭建了一个良好的施展自己才能的平台。

试用期满合格者公司签订劳动合同，投五险一金，有午餐、住房、通讯及交通补贴（住房补贴最低1000元/月起），每周五天工作制，按照国家规定的节假日休息，表现优异者有机会出国参加国外大型展会。

招聘职位：

(1) 外贸业务跟单

岗位职责

1、协助业务员进行销售工作，争取订单，完成销售目标；

2、处理订单相关事宜，包括生产任务单，生产协调跟踪订单完成情况，通知并和客户协调货期等；

3、准备并跟踪出货相关工作；

4、客户订单的后期跟进协调工作等 。

任职要求

1、英语相关或市场营销，贸易类等专业；

2、通晓国际贸易专业知识，英语交谈流利，书写流畅；

3、具有良好的沟通能力，执行力，客户服务能力；

4、熟练掌握Word,Excel等办公软件。

5.  服从公司安排，认同公司文化，具有团队协作精神。

6.  可出差。

 (2) 电子商务

    岗位描述：

1.全面负责公司网店的运营、维护以及日常管理

2.账户操作及管理，产品上传、推广及营销，listing维护与优化，产品推广与促销，发货协调，与客户沟通等

3.处理客户问题，包括售前、售后及解决争议等

4.网站，产品文案的更新

任职要求

1.有一定的文案写作功底

2.沟通能力强，能独立解决客户提出的问题

3.有团队精神和服务意识，较强的学习能力与应变能力

4.熟练使用办公软件及图片处理软件

 (3) 储备干部

岗位职责：

1.协助主管跟踪原材料以及合同等进度

2.协助公司展会样品及前期的准备工作，协助包装样品。

3.资料信息录入并及时更新

4.根据安排出差工厂协助工作

5.其他主管安排的工作

任职要求：

愿意从基层做起，认同企业文化和发展方向，责任心强、对工作认真，具有良好的执行力、沟通能力及计划、协调能力，能适应到外地出差。

公司地址：青岛市崂山区苗岭路19号裕龙大厦1号楼2单元2301室 

联系电话：0532-88960929  15253295935
联系人：于女士

邮箱： 1774596253@qq.com




注：为了更客观地向毕业生表达用人单位的用人意图和招聘要求，请认真、准确、完整地填写本表。为便于发布您的信息，请用word文档格式发送回执。

