中国海洋大学本科生课程大纲
	课程名称
	商務日語会話
Business Japanese
	课程代码
	050304201257

	课程属性
	工作技能
	课时/学分
	32/1

	课程性质
	选修
	实践学时
	

	责任教师
	
	课外学时
	


课程属性：公共基础/通识教育/学科基础/专业知识/工作技能，课程性质：必修、选修
一、 课程介绍
1.课程描述：
将来、日本の企業に就職を希望する学生はもちろん、日本人のビジネスコミュニケーションに対する理解を深めたい学生を対象とし、日本のビジネス・マナー及びビジネスで用いられる日本語表現を身につける。また、日本人のビジネス・スタイルや価値観、日本のビジネス習慣、日本企業の特徴などの理解も深める。
2.设计思路：
毎回一つの場面を設定し、基本となる会話モデルを説明した後、応用的な場面を考えながら、実際の会話の練習をする。会話練習の際、受講生の敬語、マナー、言い回しのチェックを行う。

Ex)電話で面接の予約をとる、面接で志望動機や自己ＰＲをする、指定されたテーマについて議論する。電話で苦情対応をする、研修の報告をする、改善の提案をする、議題について議論し結論を出す。
二、课程目标
社会人として必要なマナー、就職活動の概要、会社生活の概要を学び、得た知識について口頭で説明できる能力を身に付ける。
三、学习要求
ビシネス会話を学ぶ為　中級以上の会話能力は必須。また、地位・内外・場面・親疎による敬語表現の知識が必要。できれば、日本語能力試験１級に合格していることが望ましい。

四、教学进度 

	序号
	主题
	计划课时
	主要内容概述

	1
	オリエンテーション
	2
	1.オリエンテーション
2.授業の説明

	2
	第一課
(自己紹介)
	2
	1. 文型練習
2. ロールプレイ

	3
	第一課
(自己紹介)
	2
	1. 文型練習

2. ロールプレイ

	4
	第二課
(電話・伝言)
	2
	1. 文型練習

2. ロールプレイ

	5
	第二課
(電話・伝言)
	2
	1. 文型練習

2. ロールプレイ

	6
	第三課
(アポイント)
	2
	1. 文型練習

2. ロールプレイ

	7
	第三課
(アポイント)
	2
	1. 文型練習

2. ロールプレイ

	8
	第四課
(依頼・受ける・断る)
	2
	1. 文型練習

2. ロールプレイ

	9
	第四課
(依頼・受ける・断る)
	2
	1. 文型練習

2. ロールプレイ
3.ディスカッション

	10
	第五課
(許可・了解)
	2
	1. 文型練習

2. ロールプレイ
3.ディスカッション

	11
	第五課
(許可・了解)
	2
	1. 文型練習

2. ロールプレイ
3.ディスカッション

	12
	第六課
(お礼・おわび)
	2
	1. 文型練習

2. ロールプレイ
3.ディスカッション

	13
	第六課
(お礼・おわび)
	2
	1. 文型練習

2. ロールプレイ
3.ディスカッション

	14
	第七課
(意見を言う・申し出る)
	2
	1. 文型練習

2. ロールプレイ
3.ディスカッション

	15
	第七課
(意見を言う・申し出る)
	2
	1. 文型練習

2. ロールプレイ
3.ディスカッション

	16
	第八課
(誘いを受ける・断る)
	2
	1. 文型練習

2. ロールプレイ
3.ディスカッション


五、参考教材与主要参考书
 1、选用教材：
１．岩澤みどり・寺田則子　『日本企業への就職―ビジネス会話トレーニング―』、株式会社アルク、2006年7月。
２．米田・他　『ビジネスのための日本語　商務日語』、外語教育与研究出版社、2006年8月。
六、成绩评定
（一）考核方式   D   ：A.闭卷考试 B.开卷考试 C.论文 D.考查 E.其他
（二）成绩综合评分体系： 
	成绩综合评分体系
	比例%

	1.课下作业、课堂讨论及平常表现
	30

	2.期末考试成绩
	70

	
	

	总计
	100


七、学术诚信
学习成果不能造假，如考试作弊、盗取他人学习成果、一份报告用于不同的课程等，均属造假行为。他人的想法、说法和意见如不注明出处按盗用论处。本课程如有发现上述不良行为，将按学校有关规定取消本课程的学习成绩。
八、大纲审核

教学院长：                               院学术委员会签章：
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