《2017届毕业生签约情况统计表》和《升学信息统计表》
填表说明
[bookmark: _GoBack]一、签约情况统计表填写说明（本表主要统计预计签约和已签约但未在山东高校毕业生就业信息网显示签约的毕业生情况，确定升学或出国的毕业生无需填写该表格内容，已在信息网完成签约手续的毕业生不参与调查）：
1、“已签约或意向单位名称”一栏。已完成省内单位网上签约手续及已录入省外就业协议书或非派遣省外签约信息并通过审核的毕业生信息已通过山东高校就业信息网统一导入表格，毕业生本人无需填写。
到省内用人单位就业已经在信息网应约但未经单位上级主管部门审核通过的毕业生，信息网未显示签约成功，也要填写表格，填写后需督促单位上级主管部门在信息网审核通过。
到山东省外用人单位就业的毕业生若尚未录入协议书或非派遣省外签约信息，在填写表格后须及时登录山东高校毕业生就业信息网“www.sdbys.cn” 严格按照毕业生省外协议书录入说明（附件九）录入省外就业协议书或非派遣省外签约信息，并带着协议书到就业创业中心办公室现场审核，否则无法派遣（如对签约解约手续存在疑问，请登陆我校就业信息网“通知&公告”栏,查看“2017届毕业生就业信息网使用问答及签约解约流程” http://career.ouc.edu.cn/html/2016/worknotice_1209/2384.html）。
2、不与单位签订就业协议，直接签订劳动合同的毕业生，也要填写表格，填写后登录山东高校毕业生就业信息网，在“灵活就业信息录入”栏目中录入劳动合同，提供劳动合同（含双方签字盖章信息及合同有效期）复印件并加盖院系公章确认，由学院汇总后交至就业创业中心审核。
3、请务必将填写的学生各字段信息标成红色并将字体加粗以示区别，否则会影响统计结果，“预计签约完成时间”一栏内填写签约完成的大致时间。
4、“毕业去向”字段，准备跟省内单位网签以及跟能接收户口档案的省外用人单位签约的毕业生，填写“派出”；准备跟省外不接收户口的用人单位签约的毕业生，填写“非派遣省外签约”；不与单位签订就业协议，直接签订劳动合同的毕业生，填写“劳动合同”。
5、“信息是否来源于学校”一栏，请填写获取岗位信息的渠道：学校或学院网站、招聘会、宣讲会等相关信息来源的填“是”；其他来源的填写“否”。
二、升学信息统计表填写说明:
已确定录取的毕业生直接按照以下要求填写各字段即可，填写各字段标成红色字体加粗以示区别：
1、“录取院校”。需填写官方全称，但不要具体到二级单位（院系）；
2、“学习方式”：填写录取时的学习方式（“全日制”或“非全日制”），该字段非常重要，关系到毕业生落户和档案转寄，请务必准确填写。
[bookmark: OLE_LINK1]3、“档案转寄地址”：为确保档案转寄安全，由毕业生与报考院校核实确认后，按照以下格式填写：①继续升学本校的，直接填写“中国海洋大学**学院”，请勿出现空格；②升学至校外的，格式为“地址+单位+部门”，如“山东省烟台市芝罘区二马路188号海军航空工程学院研究生招生办公室”，请勿出现空格、错别字，不需填写邮编，禁止出现具体接收人姓名。若现在不确定的，统一填写“待定”，确定后进行修改；
注：录取时学习方式为“非全日制”且录取学校不接收学生档案的，本字段空着即可。毕业后根据上级主管部门的政策办理派遣手续，目前上级主管部门的最新政策仍未出台。其他特殊情况，请汇总后反馈至就业中心。
4、“院校所在地”：填写毕业生所报考院校所在的城市，必须具体到县区级单位。①继续在校内升学的，统一填写“山东省青岛市市南区”，请勿出现空格；②升学至校外的，按照实际情况填写（具体到县、市/区），如上海市杨浦区，辽宁省大连市沙河口区。
5、“档案联系人”和“联系电话”：请各院系通知毕业生务必与录取院校核实后准确填写，以保证档案能安全、及时、准确地寄送到单位。
6、之前统计的保研信息部分字段已导入《升学信息统计表》，请完善未填写字段，已填写字段信息不可直接在表给中修改，若有修改需单独联系学院团委。如有新增保研的毕业生，请务必在备注栏注明（新增保研），请务必认真仔细填写准确，否则将影响毕业派遣。
针对由于面试较晚和调剂等原因尚未确定是否录取的毕业生，学校将在5月底或6月初再次统计，请勿在此次填写；已确定升学的毕业生中，如领取过省外就业协议书但尚未签约的，请在统计之后将协议书退回就业创业中心崂山校区办公室；如已签约请理性选择直接就业或升学，如选择升学的需按照流程办理解约，否则将影响毕业派遣；如有毕业生升学转就业需联系学院团委。
统计信息录入信息网后将无法更改，请每位同学务必认真准确填写。
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