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课程属性：公共基础/通识教育/学科基础/专业知识/工作技能，课程性质：必修、选修

1、 课程名称

中文名称：西方外交及社交礼仪 
英语名称：Customs and Rituals in the West
二、 课程介绍
1. 课程描述： 
本课程的教学对象是英语专业的本科学生。针对学生们以后所可能面临的与英语有关的工作，本课程旨在增进学生们对西方文化的了解，尤其是西方外交和社交方面知识的了解。

2. 设计思路：本课程引导高年级英语专业学生通过对西方外交和社交方面礼节和礼仪的了解，进一步增强学生们在与英语相关的外交、外贸和社交等领域的知识，了解西方外交和社交的文化习俗，避免西方外交和社交的文化忌讳和禁忌，从而拓宽和增强学生对英语使用的驾驭和把握，在外交和国际贸易以及社交等场合做到不卑不亢，热情慷慨，形成因地因人因时制宜的一套系统的外交和社交的礼仪文化知识和基本能力。
三、课程目标: 本课程通过教材所提供的系统性设计的语言材料，培养学生逐步了解和认识西方在外交、贸易和社交领域的本质。首先，现代西方外交礼仪讲求对等性，即认为礼节、礼貌不是单方的、单向的，而是对等的、双向的。违背了礼仪的对等性，就是失礼行为。在平行的官方和商务活动以及日常社交中，礼节应酬必须有来有往、相互对等。其次是餐饮礼仪，也就是餐桌上的规矩。西方人在用餐时，都喜欢幽雅、安静的环境，他们认为在餐桌上的时候一定要注意自己的礼仪，不可以失去礼节。
在向西方成熟完备且广泛使用的外交礼仪学习借鉴时，不要丢弃自己的东方古国的传统，不可把西方外交礼仪当作一个模板来用。而是要为其注入中国外交的新鲜血液。
四、学习要求：学生必须完成所有的课程任务，学生必须按时上课，上课认真听讲，积极参与课堂讨论。本课程将包含较多的随堂讨论、讲解展示等课堂活动，课堂表现和出勤率是成绩考核的主要组成部分。

五、参考教材与主要参考书

主要参考书：
[1] 杨松河. 1993. 外交、社交、礼仪 北京：军事谊文出版社
[2] 金正昆. 2009. 社交礼仪教程. 北京：中国人民大学出版社.
[3] 曲宁. 2015. 公共关系与社交礼仪实用教程. 北京: 现代教育出版社
六、成绩评定

（一）考核方式   A   ：A.闭卷考试 B.开卷考试 C.论文 D.考查 E.其他

（二）成绩综合评分体系： 
	成绩综合评分体系
	比例%

	1.课下作业、课堂讨论及平常表现
	30

	2.平时测验成绩
	

	3.期末考试成绩
	70

	总计
	100


附：作业和平时表现评分标准
1）作业的评分标准
	作业的评分标准
	得分

	1.严格按照作业要求并及时完成，朗读发音标准， 翻译内容准确。
	90-100分

	2.基本按照作业要求并及时完成，朗读发音基本标准， 翻译内容基本准确。
	70-80分

	3.不能按照作业要求，未及时完成，朗读发音不够标准， 翻译内容不够准确。
	40-60分

	4.不能按照作业要求，未及时完成，朗读发音不标准基，不清晰，翻译内容有重大错误。
	0-30分


2）课堂讨论及平时表现评分标准
	课堂讨论、平常表现评分标准
	得分

	1.资料的查阅、知识熟练运用，积极参与讨论、能阐明自己的观点和想法，能与其他同学合作、交流，共同解决问题。
	90-100分

	2.基本做到资料的查阅、知识的运用，能参与讨论、能阐明自己的观点和想法，能与其他其他同学合作、交流，共同解决问题。
	70-80分

	3.做到一些资料的查阅和知识的运用，参与讨论一般、不能阐明自己的观点和想法，与其他同学合作、交流，共同解决问题的能力态度一般。
	40-60分

	4.不能做到资料的查阅和知识的运用，不积极参与讨论，不能与其他同学合作、交流，共同解决问题。
	0-30分


七、学术诚信

学习成果不能造假，如考试作弊、盗取他人学习成果、一份报告用于不同的课程等，均属造假行为。他人的想法、说法和意见如不注明出处按盗用论处。本课程如有发现上述不良行为，将按学校有关规定取消本课程的学习成绩。 

八、大纲审核

教学院长：                               院学术委员会签章：
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