关于“研究生综合考评表”的填写说明
1.总原则：研究生综合考评表填写完毕之后正反面一张纸打印，不得增加页数，不得更改表格整体的高度、宽度以及各行行高和行宽。
2.基本信息：
姓名：不得换行（如名字换行请缩小字体）
出生年月：请填写“19xx年x月”，不得填写“1990.9.1”、“1990.9”等不合规范的样式，不得换行；
[bookmark: _GoBack]政治面貌：请填写“中共党员、共青团员、群众”三项中的一项，如有其它政治面貌者请如实写明，预备党员也需填写“中共党员”，不得换行；
专业：填写专业全称，勿用“语言学”、“MTI”等简称，可以换行，但需缩小字体，总原则为“不改变行高和行宽”；
年级：填写年级全称，勿用“14级”、“研三”等不合规范的简称，不得换行；
培养层次：请在相应的括号内插入对号（√），不得删除表格中另一项；
担任职务：学校、学院社团副部长以上、党支部、班级委员以上如实填写，如无此类任职，一律填“无”，可以换行，但需缩小字体，总原则为“不改变行高和行宽”；
个人总结：必须电子版填写，要求详细、真实、客观的对自己过去一年的研究生学习、工作等情况作出总结，个人总结部分必须填满，不得调大字体填充。可通过缩小字体以详尽填写个人情况，但不得改变表格格式，个人签名请务必手签。
导师意见及签名：务必由导师签字（导师因出国、出差等情况无法签字的，可经由导师同意，找其他任课导师代签）。
日期：请勿穿越，个人主要成绩日期要在先，导师签字的日期在后。
